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ACTA N° 3 CIUDAD Y FECHA: 
Bogotá, D.C., 22 de 
agosto de 2024 

HORA INICIO: 8:00 am HORA CIERRE: 10:00 am 

OBJETIVO (S) DE LA REUNIÓN: Revisión de los ajustes mediante el concepto técnico de evaluación 
emitido el 13 de junio del 2024, sobre la evaluación y convalidación de las Tablas de Retención Documental 
del Fondo Nacional del Ahorro FNA. 
 

TEMA (S) POR TRATAR: Revisión de los ajustes solicitados a las TRD mediante el concepto técnico. 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

De manera presencial se reunieron los funcionarios del Fondo Nacional del Ahorro FNA y del Grupo de 
Evaluación del Archivo General de la Nación con el objetivo de revisar y validar los respectivos ajustes 
evidenciados mediante el concepto técnico de evaluación emitido el 13 de junio de 2024. 
 
Se continua con la validación del documento denominado Concepto Técnico, en el cual se dieron varias 
observaciones por parte del evaluador que en su momento realizo la revisión de los documentos enviados 
por parte de la Entidad y donde se identificaron varios hallazgos en los instrumentos (Memoria Descriptiva, 
Tabla de Retención Documental, Cuadros de Clasificación Documental y sus respectivos anexos), los cuales 
se debieron ajustar por parte de los funcionarios encargados del proceso del Fondo Nacional del Ahorro FNA. 
 

Se valida los ajustes solicitados mediante una matriz elaborada por parte de la entidad donde se evidencio 

que se atendieron los ítems relacionados a lo q no cumple y lo que parcialmente cumple como se muestra a 

continuación: 

N° 

CONCEPTO 
TECNICO - 

Radicado No. 2-
2024-05863 

OBSERVACIONES AGN 

CUMPLE 

ACCIONES FNA N
O 

P 
(parcialmente

) 

7.7 

Debe existir coherencia 
entre la disposición final 
asignada a series y 
subseries documentales 
y la información 
registrada en la columna 
procedimientos de la 
TRD. 

En la oficina GERENCIA MERCADEO Y 
COMUNICACIONES, la subserie Planes 
de mercadeo, la cual se dispone de 
selección, pero en el procedimiento se 
está hablando de una conservación total 
de la información. 

 X 

Se realiza el respectivo 
ajuste retirando en el 
procedimiento la 
conservación total, ya 
que la subserie de planes 
de mercado tendrá una 
disposición final de 
“SELECCIÓN” 

ANEXOS 

4 

Cuadro de Clasificación 
Documental (CCD), de 
forma unificada, 
codificada y 
jerarquizada donde se 
evidencien todas las 
agrupaciones 
documentales en las 
cuales se subdivide el 
fondo, es decir, su 
fondos (de ser el caso), 
secciones, 
subsecciones, series y 
subseries. 

Se adjunta el Cuadro de Clasificación 
Documental, pero no es el unificado ya 
que le hacen falta campos en los cuales 
se determinan los tiempos de retención 
y la disposición final. 

 X 

Se realiza la creación del 
CCD unificado de 
acuerdo con lo 
establecido por el AGN 
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6 
CCD unificado para el 
proceso de evaluación. 

No se adjuntan el respectivo Cuadro de 
Clasificación Documental Unificado. 

X  

Se realiza la creación del 
CCD unificado de 
acuerdo con lo 
establecido por el AGN 

 

NOVEDADES 

-Se le indica la entidad que se agenda al FNA a mesa técnica para el día 09 de octubre del 2024, en el horario 

de 2pm a 4pm, con el fin de obtener el visto bueno por parte del equipo de la subdirección de política y 

normativa archivística del AGN para febrero del 2025. Es necesario contar con la presentación indicada al 

FNA para la sustentación de las TRD al equipo de la subdirección de política y normativa archivística del 

AGN. 

-Se indica al FNA que las TRD que se están presentando para evaluación y convalidación se puede utilizar 

para construir los expedientes luego de la aprobación del comité de gestión y desempeño mientras se 

aprueban por parte del AGN, sin embargo, tener en cuenta que no se puede disponer de la información como 

conservación total, selección o eliminación. 

 

Se da por terminada la mesa técnica. 

 

ACUERDOS Y COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Envió del acta de la reunión. 
Julio Romero 

 
 26 de agosto de 2024 

CONCLUSIONES 

Se finaliza la revisión de los ajustes solicitados mediante el concepto los cuales se atendieron por parte de 

la entidad por lo cual se agenda mesa técnica para el día 09 de octubre del 2024. 

ANEXOS 

N/A 

 ASISTENTES 

NOMBRE CARGO / ENTIDAD FIRMA 

Aldo Edisson Romero Romero Profesional 03 

 

Oscar Javier Perilla Profesional de Gestión 1 
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Julio Cesar Romero Sanabria 
Profesional Contratista – 
AGN 

 
 

Elaboró: Julio Cesar Romero Sanabria - – Subdirección de Política y Normativa Archivística 

Archivado en: 300.29.04 Procesos_Convalidación_TRD 


